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ی دانشجویان بر اساس آیین نامه نگارش پایان نامه جهت  فایل الکترونیکی پایان نامه   184بررسی  ▪

 گرفتن شماره پایان نامه از کتابخانه

 جلد پایان نامه در نرم افزار کوها  69ثبت ، آماده سازی و ورود اطلاعات  ▪

 بروز رسانی پروفایل های علمی به صورت مستمر راهنمایی اساتید جهت تکمیل و  ▪

، معرفی و استراتژی های  کارگاه آموزشی )آموزش نرم افزار اندنوت، نگارش پایان نامه 11برگزاری  ▪

 ( جهت دانشجویان جستجو در پایگاه های اطلاعاتی

 در فایل اکسلارگاه های برگزار شده ثبت اطلاعات افراد شرکت کننده در ک ▪

جلد پایان نامه ها، سی دی و عکس از دانشجویان فارغ التحصیل )فرایند تسویه   69 تحویل گرفتن ▪

 حساب( 

 نفر از دانشجویان در سامانه صبا )روزانه(  69تسویه حساب الکترونیکی  ▪

 عنوان(  45سفارش مقاله ) ▪

راهنمایی اساتید و دانشجویان در خصوص رفرنس نویسی پایان نامه یا مقاله، اندنوت و جستجو در   ▪

 پایگاه های اطلاعاتی و...  به صورت روزانه )حضوری و غیر حضوری( 

 امانت دادن و بازگشت کتاب به صورت روزانه  ▪

 ( روزانهشلف خوانی کتاب هایی که به کتابخانه عودت داده شده) ▪

 شلف خوانی )کتاب های فارسی، لاتین، مراجع و پایان نامه ها( ▪

 دانشجو )تماس، ایمیل، پیغام به کاربر در نرم افزار( و اطلاع به  گزارش گرفتن از منابع تاخیری  ▪

 ( و تلفنی مجازی  ، )حضوری  و اساتید   از  دانشجویان نفر 219مشاوره اطلاعاتی  ▪

وب سایت کتابخانه به صورت مستمر )اخبار، اطلاعیه ها، کارگاه ها، بروشور   بروزرسانی ▪

 آموزشی،خبرنامه، تازه های کتاب و...( 

استخراج و ارسال مستندات مجلاتی که در پایگاه های اطلاعاتی ایندکس شده اند بنا به درخواست   ▪

 اعضای هیئت علمی 

به درخواست اعضای هیئت علمی جهت ترفیع و  ارسال صفحه گواهی پایان نامه و صفحه عنوان بنا  ▪

 ارتقا)ایمیل( 

 نسخه(  81)در نرم افزار کوها و اهداییکتاب های خریداری  ورود اطلاعات ▪

 ثبت و آماده سازی کتاب های خریداری شده و قرار دادن ان در قفسه  ▪

علمی جهت قرار دادن در  آماده کردن فایل پایان نامه ها  و ارسال به گروه کتابخانه ها و تامین منابع   ▪

 نرم افزار کوها 

 دانشکده و ارسال گزارش به معاونت  یعلم ئت یه ی از اعضانفر  missing citation 7  یبررس     ▪     

 دانشکده و دانشگاه  ی و فناور قاتی تحق



 یعلم ئتی ه یاسکوپوس به اعضا گاهیدر پالات مقا   missing citation یآموزش بررس     ▪    

  ی عاتلااط گاهیانتخاب مجله درپا،  مورد پتنت ها  در  نگ یکرولرنیم قالب  در  یآموزش  یراهنماها ه یته     ▪

ScienceDirect وRecommended articles(یشنهادیپلات )مقا 

 کتابخانه   به گروه از یمورد ن  یم کتاب هالا(جهت اع یگروه اموزش 9گروه ها )  ر یارسال نامه به مد      ▪

   در نرم افزار کتاب ی آموزش  ی گروه ها ازیمورد ن ی کتاب ها  یبررس      ▪

 د یجهت خر کتابخانه ازیمورد ن یاز کتاب ها ست یل ه یته     ▪

 کتاب   د یخر ستیل یدانشکده و بررس   یو فناور  قاتیبا معاون تحق  یهماهنگ      ▪

 جهت ارسال به کتابخانه  شده از ناشران یداری خر ی کتاب ها  یریگ یپ     ▪

 شده  ی داریخر یها کتاب  گرفتن ل یتحو    ▪

 شده با فاکتور  یداریخر ی کتاب ها  چک کردن

  Proquestو    Sciencedirect  یآموزش  یراهنما یبروزرسان     ▪


